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Tutorial para a inscrigdo das entidades

Passo 1 - Acesso

Aceder ao site da WorldSkills Portugal: https://worldskillsportugal.iefp.pt/

A Worldskills Portugal | sftiodo ' X 4

& @ https://worldskillsportugal.iefp.pt

Clicar no link “Sigskills — Acesso reservado” e aceder a plataforma de gestdo da Competicdo -SIGSKILLS

_"0 0 QUE FAZEMOS QUEM SOMOS ~ DIVULGAGAO ~ SIGSKILLS - ACESSO RESERVADO

B
worldskills
Portugal

BYaI»
- A " A 4an
- - = a L
CAMPEONATQS oS NOSgOS AS PROFISSOES DA PARCEIROS E PUBUCACOES,
DAS PROFISSOES CAMPEOES WORLDSKILLS PATROCINADORES PESQU|SA_E
COOPERACAO

Ird ser apresentada a pagina de entrada da plataforma:

N

worldskills
Portugal

SIGSKILLS
Sistema Integrado de Gestlio SkillsPortugal

CONTINUAR
Recuperar a password

Para efetuar o registo de novas entidades e utilizadores
clique aqui
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As entidades que ja tenham participado em competi¢Bes anteriores e ja tenham credenciais de acesso, devem
efetuar o login com o Email e Password do Gestor da Plataforma j& definido para a entidade.

Notas:

Nos casos em que a entidade ja tenha nomeado um gestor da plataforma, em eventos anteriores, devem utilizar os
respetivos dados de acesso do mesmo ou recuperar a password caso necessitem (recuperar a password do Gestor
da Plataforma definido na mesma através do seu email).

Se houve alteracdo do gestor da plataforma da entidade, devem contactar diretamente o secretariado da
competicdo para alteracdo do mesmo (email: secretariado.competicao@sp.worldskillsportugal.pt).

Para as entidades que ainda ndo tenham dados de acesso ao SIGSKILLS, devem aceder ao link de “registo de novas
entidades e utilizadores”. O mesmo serve para a inscrigdo de novas entidades que ainda nao tenham dados de acesso
a plataforma. Apds validagdo dos dados submetidos, serd criada a entidade na plataforma e enviados, para o Gestor
da Plataforma, os dados de acesso a mesma.

Cada Centro de Formacdo ou Polo de uma Entidade, deve ser inscrito na plataforma como uma entidade
independente, podendo ter um Gestor de Plataforma individual para cada uma ou para todas.

As novas entidades devem seguir as instrugdes do “Passo 2”. As restantes devem seguir diretamente para o “Passo
3[[
Passo 2 — Inscrigdo de nova Entidade

e Clicar na opg¢do de inscricdo de nova entidade:

SIGSKILLS
Sistema Integrado de Gestdo SkillsPortugal

Email de utilizador
Password

CONTINUAR

Para efetuar o registo de novas entidades e utilizadores
clique aqui

Recuperar a password
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. Preencher os dados do formulério de inscri¢do
(Dados da Entidade, Direcdo e do Gestor da Plataforma que sera a pessoa responsavel pelas inscri¢Ges)

WorldskillsPortugal - Inscri¢do de nova entidade

Inscrigdo de Entidade

Entidade

Preeri e hasken s prsiante o T -

Ttana Garsi *
[T

¥ st

Diregho da Entidade

e 0 e L o]

e Ot

Gestor da Plataforma

Frabes i furmrmrss & (et gwiam Fomadbes

Autorizagio do tratamento de dados

oo & et i s sl oo
260948
L g
=l
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. Apds submissdo dos dados, sera apresentada a mensagem de aviso abaixo:

N\

world skills
Portugal

Entidade: Entidade de
Demonstragdo

Solicitagio da Inscrigdo da Entidade na plataforma
de gestdo da competigdo efetuada.

Apds validaglo dos dados submetidos serd criada a

entidade na plataforma e enviado para o Gestor da
Plataforma os dades de acesso 4 mesma.

Woltar

. Devera receber um email a confirmar a solicitacdo da Inscricdo da entidade:
<« g o =8 o ¢ e ®» 89de20091 < >
WorldSkills Portugal Solicitagéo da Inscricdo da Entidade ~  caixa de entrada x 5 B
SigSkills - WorldSkills Portugal <sigskills@worldskillsportugal.pt> 18 de mar. de 2021 19:29 (ha 7 dias) jﬁ - H
pars I -

‘WorldSkills Portugal - Solicitagdo da Inscrigdo da Entidade - SigSkills

Entidade: I—

Solicitagao da Inscrigao da Entidade na plataforma de gestac da competicao efetuada.

Apés validagdo dos dados submetidos seré criada a entidade na plataforma e enviado para o Gestor da Plataforma os dados de acesso a
mesma.

WorldSkills Portugal

. Apos validagdo dos dados submetidos, serd criada a entidade na plataforma e enviado para o Gestor da
Plataforma um email com as credenciais de acesso a mesma:

< g 0 B o ¢ B » 7de8 < >
WorldSkills Portugal Dados de Acesso ~ Caixa de entrada x & 2
SigSkills - WorldSkills Portugal sigskills@worldskillsportugal.pt por amazonses.com qui., 8 de fev. de 2018 13:12 ﬁ -, :
para mim ~

WorldSkills Portugal - Dados de Acesso - SigSkills

ID Participante: "
Email: —
Password: I

Deve aceder ao Sigskills através da pagina oficial da WorldSkills Portugal: worldskillsportugal.iefp.pt

N&o responda a este email automatico, qualquer contacto com a izagdo deve ser ) através do enderego de email do secretariado:
secretariado.wsp@iefp.pt

Com os melhores cumprimentos,

WorldSkills Portugal

Nota:
Caso ndo receba o email com as credenciais no espaco de um dia Util, devera verificar o SPAM ou entrar em contacto

diretamente com o secretariado da competicdo (email: secretariado.competicao@sp.worldskillsportugal.pt)
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Passo 3 — Efetuar as InscricGes da Entidade

. Efetuar o login com as credenciais de acesso do gestor da plataforma:

SIGSKILLS
Sistema Integrado de Gestéao SkillsPortugal

Email de utilizador

Password

CONTINUAR

Para efetuar o registo de novas entidades e utilizadores
clique aqui

Recuperar a password

. Dentro do prazo de inscri¢cdo definido, como gestor da plataforma devera ter acesso a opgao de “Efetuar
Inscricdo” - Menu “GESTOR PLATAFORMA” > “Inscricdo de participantes” > “Efetuar Inscri¢cao”

. Serd apresentada a pagina “Efetuar Inscricdes” para o evento. Selecionar a Entidade em que pretende
inscrever o participante e clicar em “Abrir” (Como gestor de plataforma pode gerir as varias entidades em
que tenha esse perfil):

SIGSKILLS

Sistema Integrado de GestSo SkillsPortugal

Efetuar Inscri¢des

& inscriglo de Participantes v

Gestdo das inscri¢des no evento:
ID:SPD21 - SkillsPortugal Digital 2021

Selecione a entidade a gerir

r
Id_entidade I ID:1410 - Entidade de Demonstragdo
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° Na pagina “Efetuar Inscricdes” para a entidade, clicar na opgdo “Adicionar” para inscrever no evento os
Concorrentes e Jurados:

Efetuar Inscri¢des

Gestdo das inscrigdes no evento:
ID:SPD21 - SkillsPortugal Digital 2021

Selecione a entidade a gerir

Id_entidade ID:1410 - Entidade de Demonstragdo X T

1410 - Entidade de Demonstragdo
Inscri¢Bes da Entidade

L LLILOET | @ Exportar -

Acbes Dados

Id_participante Mome Completos Foto Id_evento_participante |d_evento_profissao Id_tipo_participante |d_evento_estado_par

Nao foram encontrados resultados.

Adicionar os participantes a inscrever e preencher os dados completos.
A foto é de preenchimento facultativo nesta fase.

° Preencher o Numero de Contribuinte (NIF) do participante a inscrever e submeter:

Efetuar Inscri¢do
< Voltar

Adicionar Participante ao evento:
ID:SPD21 - SkillsPortugal Digital 2021

Insira o "NUmero de Contribuinte” do participante a inscrever no formulério

N amero m

Contribuinte:

Esta opgdo vai verificar se o Participante ja se encontra registado na Plataforma (Eventos anteriores).

No caso de participantes ja inscritos, e por protecdo de dados pessoais, esteja indexado a esta entidade, o
sistema ird apresentar os seus dados pessoais, permitindo a atualizagdo dos mesmos.

Caso os participantes ndo estejam ainda registados o sistema ird solicitar todos os dados necessarios ao
registo dos mesmos.

Se um participante ja estiver registado, mas num evento anterior estivesse indexado a uma outra entidade,
terd de ser submetido pelo Gestor da Plataforma, ao secretariado da competicdo, uma solicitacdo, para que
o participante com o NIF submetido seja associado a esta entidade. Sé apds esta alteracdo da entidade atual
do participante podera ser efetuada a inscricdo do mesmo.
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Preencher todos os dados necessarios, relativos ao participante e definir a profissdo a inscrever e o tipo de
participante (Concorrente/Jurado):

SIGSKILLS
Sistema Integrado de Gestéio SkillsPortugal

Efetuar Inscricdo

< Voltar

Inscrever Participante no Evento - Novo Participante
£ necessério preencher todos os dados do participante de forma correta. Preencher os dados referentes a inscrigdo na profiss3o e tipo de
participante.

Dados do Participante

Nome*
Nome Abreviado*
Email*
Id_nacionalidade* -
Data Nascimento*
Local Nascimento*
Id_tipo_documento* M
Namero Doc. Identificagao*
Data validade*
Nimero Contribuinte* 924322934
Numero Seg. Social*
Morada*
Localidade*

Cadigo postal*

xemplo: 9999-999

Distrito* b
Concelho* v
Telefone*

Telef. Alternativo
Id_habilitacac* .

Id_formacao_profissional* v

Selecionar o tipo de formagdo profissional que frequenta/frequent nao frequentou selecione N3
Curso Profissional

Género* ) Feminino (O Masculino ) Outro

Tamanho T-shirt* ~
URL facebook
Skype username

Restrices Alimentares* Nag

Dados da Inscrigdo

Id_evento_profissao® -

Id_tipo_participante* -

[C] Aentidade declara que o participante autoriza formalmente a utilizacdo dos seus dados pessoais para
efeito de participagdo na Worldskills Portugal ao abrigo do previsto no RGPD.

[ Aentidade declara que o participante autoriza formalmente o |EFP,|.P. a utiliza¢do gratuita das imagens
fotograficas ou de video capturadas durante o evento e nas fases de selegao que o antecedem.

m el
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Nota:
Definir a profissdo, o tipo de participante e confirmar que o participante deu formalmente as autoriza¢des

necessarias para a participacdo no evento.

Dados da Inscrigdo
Id_evento_profissao® [ |D:SPD21_SPDO1 - Gestdo de Redes Informdticas » v}

|d_tipo_participante* [ I:601 - Concorrente % | v

A entidade declara que o participante autoriza formalmente a utilizagdo dos seus dados pessoais para
efeito de participagdo na Worldskills Portugal ao abrigo do previsto no RGPD.

A entidade declara que o participante autoriza formalmente o IEFP,LP. a utilizacdo gratuita das imagens
fotogréficas ou de video capturadas durante o evento e nas fases de sele¢do que o antecedem.

° Serdo apresentadas na pdagina de inscri¢Bes, todas as inscricdes efetuadas pela entidade:

Efetuar Inscricbes

Gestdo das inscrigdes no evento:
ID:SPD21 - SkillsPortugal Digital 2021

Selecione a entidade a gerir

Id_entidade 1D:1410 - Entidade de Demonstragdo w | v

1410 - Entidade de Demonstragdo
Inscri¢des da Entidade

+Adicionar gL TR

A exibir 141 de 1.

ACD Dados
|d_participante MNome Completos Fote  |d_evento participante  |d_evento_profissac  Id_tipo_participante  I1d_evento_est:
4170 andre  [ER Nic RS |D:SPD21_SPDOY - 1D:601 - 1D:1 - Pré-Regis
BSAR Sousa Gestdo de Redes Concorrente
Santos Informiticas

Adicionar os participantes a inscrever e preencher os dados completos.
A foto € de preenchimento facultativo nesta fase.

Nota: Pode através das opc¢des de “A¢Bes” disponiveis visualizar, editar ou remover inscricdes até a data limite
de inscri¢Ges para o evento.

° Caso pretenda, pode exportar um relatdrio em Excel ou PDF das inscri¢Ges efetuadas pela entidade, através
da opcdo “Exportar”:
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