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Tutorial para a inscrição das entidades 
 

Passo 1 - Acesso 
 
• Aceder ao site da WorldSkills Portugal: https://worldskillsportugal.iefp.pt/ 

 

 
 
• Clicar no link “Sigskills – Acesso reservado” e aceder à plataforma de gestão da Competição -SIGSKILLS 

 

 
 
 
• Irá ser apresentada a página de entrada da plataforma: 

 

 
  

https://worldskillsportugal.iefp.pt/
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As entidades que já tenham participado em competições anteriores e já tenham credenciais de acesso, devem 
efetuar o login com o Email e Password do Gestor da Plataforma já definido para a entidade. 
 
Notas: 
Nos casos em que a entidade já tenha nomeado um gestor da plataforma, em eventos anteriores, devem utilizar os 
respetivos dados de acesso do mesmo ou recuperar a password caso necessitem (recuperar a password do Gestor 
da Plataforma definido na mesma através do seu email). 
 
Se houve alteração do gestor da plataforma da entidade, devem contactar diretamente o secretariado da 
competição para alteração do mesmo (email: secretariado.competicao@sp.worldskillsportugal.pt). 
 
Para as entidades que ainda não tenham dados de acesso ao SIGSKILLS, devem aceder ao link de “registo de novas 
entidades e utilizadores”. O mesmo serve para a inscrição de novas entidades que ainda não tenham dados de acesso 
à plataforma. Após validação dos dados submetidos, será criada a entidade na plataforma e enviados, para o Gestor 
da Plataforma, os dados de acesso à mesma. 
 
Cada Centro de Formação ou Polo de uma Entidade, deve ser inscrito na plataforma como uma entidade 
independente, podendo ter um Gestor de Plataforma individual para cada uma ou para todas. 
 
As novas entidades devem seguir as instruções do “Passo 2”. As restantes devem seguir diretamente para o “Passo 
3”. 
 
 

Passo 2 – Inscrição de nova Entidade 
 
• Clicar na opção de inscrição de nova entidade: 

 

 
 

  

mailto:secretariado.competicao@sp.worldskillsportugal.pt
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• Preencher os dados do formulário de inscrição 
(Dados da Entidade, Direção e do Gestor da Plataforma que será a pessoa responsável pelas inscrições) 
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• Após submissão dos dados, será apresentada a mensagem de aviso abaixo: 
 

 
 
• Deverá receber um email a confirmar a solicitação da Inscrição da entidade: 

 

 
 

• Após validação dos dados submetidos, será criada a entidade na plataforma e enviado para o Gestor da 
Plataforma um email com as credenciais de acesso à mesma: 
 

 
Nota:  
Caso não receba o email com as credenciais no espaço de um dia útil, deverá verificar o SPAM ou entrar em contacto 
diretamente com o secretariado da competição (email: secretariado.competicao@sp.worldskillsportugal.pt) 

 

mailto:secretariado.competicao@sp.worldskillsportugal.pt
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Passo 3 – Efetuar as Inscrições da Entidade 
 
• Efetuar o login com as credenciais de acesso do gestor da plataforma: 

 

 
 
• Dentro do prazo de inscrição definido, como gestor da plataforma deverá ter acesso à opção de “Efetuar 

Inscrição” - Menu “GESTOR PLATAFORMA” > “Inscrição de participantes” > “Efetuar Inscrição” 
 

 
 

• Será apresentada a página “Efetuar Inscrições” para o evento. Selecionar a Entidade em que pretende 
inscrever o participante e clicar em “Abrir” (Como gestor de plataforma pode gerir as várias entidades em 
que tenha esse perfil): 
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• Na página “Efetuar Inscrições” para a entidade, clicar na opção “Adicionar” para inscrever no evento os 

Concorrentes e Jurados: 

 
 
 

• Preencher o Número de Contribuinte (NIF) do participante a inscrever e submeter: 

 
 
Esta opção vai verificar se o Participante já se encontra registado na Plataforma (Eventos anteriores). 
 
No caso de participantes já inscritos, e por proteção de dados pessoais, esteja indexado a esta entidade, o 
sistema irá apresentar os seus dados pessoais, permitindo a atualização dos mesmos. 
 
Caso os participantes não estejam ainda registados o sistema irá solicitar todos os dados necessários ao 
registo dos mesmos. 
 
Se um participante já estiver registado, mas num evento anterior estivesse indexado a uma outra entidade, 
terá de ser submetido pelo Gestor da Plataforma, ao secretariado da competição, uma solicitação, para que 
o participante com o NIF submetido seja associado a esta entidade. Só após esta alteração da entidade atual 
do participante poderá ser efetuada a inscrição do mesmo.  
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• Preencher todos os dados necessários, relativos ao participante e definir a profissão a inscrever e o tipo de 
participante (Concorrente/Jurado): 
 

 
 



 

 

Página 8 de 8 

© WorldSkills Portugal. Todos os direitos reservados. WSP2021_CD - VV 
Data: 2021-12-13 

Nota: 
Definir a profissão, o tipo de participante e confirmar que o participante deu formalmente as autorizações 
necessárias para a participação no evento.  
 

 
 
• Serão apresentadas na página de inscrições, todas as inscrições efetuadas pela entidade: 

 

 
 
Nota: Pode através das opções de “Ações” disponíveis visualizar, editar ou remover inscrições até à data limite 
de inscrições para o evento. 
  

• Caso pretenda, pode exportar um relatório em Excel ou PDF das inscrições efetuadas pela entidade, através 
da opção “Exportar”: 
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